
東莞台商子弟學校 2022學年度第二學期小學部導護工作執掌表 

小學學務訓育 20230211 

備註：1.第二學期 總導護與第一導護，工作互換。 

      2.本學期未排到輪值的老師列為預備組， 

        擔任支援工作。(黃鈺芸、黃鈺婷、陳建安、 

        洪家凌、廖文權、劉德郎) 

      3.本學期中心德目搭配中高年級感恩品格聯絡簿， 

        請導護老師及各班導師協助配合宣導當月主題。    

 

 

（一）編排原則 

1.每位老師一學期輪值一次為原則。 

2.有以下事項(懷孕和重大疾病、手術 

  情況請附上產檢單、醫院病歷或醫療 

  證明單)提出書面申請，可不擔任 

  總導護老師工作。 

（二）導護工作內容 

總導護： 

1.導護日誌填寫。 

2.朝會報告本週重點推行工作。 

3.週一晨會時間(上午 07:30~09:00) 

  進行校園巡視。 

4.課間巡視，維持校園秩序，處理 

  各項糾紛及偶發事件。 

5.午餐時間於巡視餐廳一樓。 

6.週三、五(上午 7:30~7:50)於 

  明德樓一樓穿堂進行導護工作。 

7.負責秩序競賽評分。 

第一導護: 

1.負責校園整潔衛生巡視工作， 

  並協助總導護處理相關事宜。 

2.午餐時間於巡視餐廳二樓。 

3.打掃時間巡視校園整潔衛生環境。 

4.午休時間巡視才藝苑學生秩序。 

5.週二、四(上午 7:30~7:50)於 

  明德樓一樓穿堂進行導護工作。 

6.負責整潔衛生競賽評分。 

(三）導護工作提醒事項 

1.每週五由學務處訓育組進行導護工作交接。 

           2.值勤過程中如遭遇特殊狀況，請立即向 

             訓育組反映。 

           3.導護執勤時，請配戴導護臂章。 

週 

次 日期 
中心 

德目 
總導護 第一導護 

1 0213~0217 

接納

包容 

學務處 

2 0220~0224 涂丹丹 謝家齊 

3 0227~0303 謝欣卉 郭文琪 

4 0306~0310 

尊重

欣賞 

方金鋒 吳育玫 

5 0313~0317 張美蓮 邱瑞貝 

6 0320~0324 歐陽瑞泉 劉姍姍 

7 0327~0331 江彩蘭 蘇慧燕 

8 0406~0408 

公民

素養 

李巧均 高千惠 

9 0410~0414 黎景荷 鄭汝婷 

10 0417~0421 李瓊美 夏麗玲 

11 0424~0428 黃志雄 賴瑞芳 

12 0502~0506 

珍惜

永續 

劉上廣 劉志昀 

13 0508~0512 周志鵬 楊意珍 

14 0515~0519 劉秀英 陳冠妤 

15 0522~0526 廖燁婷 王雅婷 

16 0529~0602 程春姣 馬欣榆 

17 0605~0609 

自律

負責 

黎錦平 張嘉訓 

18 0612~0616 朱  銀 黃琬婷 

19 0618~0621 華  琪 徐鈺龍 

20 0624~0628 況二敏 紀華成 


