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一、依據：
(一) 高級中學學生學習評量辦法第21條。
(二) 東莞台商子弟學校中學部服務學習實施要點。
(三) 東莞台商子弟學校中學部學務處2020學年度工作計畫。
二、目的：
    為培養本校學生關懷生活環境、熱心參與公共事務之意願，以服務行動回饋學校、社區，並從勞動體驗中啟發人文關懷的精神，達成五育均衡，養成現代公民與完美人格的理想。
三、實施對象：中學部(國中)在籍學生。
四、負責單位：
    校內公共服務學習項目總責單位為中學部學務處生輔組。各項公共服務項目之推動，則由有公共服務需求之單位(以下簡稱公服單位)依需求向總責單位提報。
    公服單位募集公共服務項目之志願同學時，亦須指派指導教師，負責指導學生服務工作之進行及服務成果之考核。
    校外公共服務活動由學生或家長自願前往，但仍須向學生輔組報備。
五、服務範圍：
(一)本校各單位所舉辦之各項校內、外服務活動。
(二)班級或學生社團經學校相關單位核可參加或舉辦之非政治、商業、營利或無給酬
    勞性之服務活動。
(三)海內外各種社會服務機構或慈善機構所舉辦之服務活動。
    學生參加本點(三)所指稱之服務活動結束後，須提交舉辦單位撰寫之服務證明(外文書寫者，須另附翻譯書)，證明中並應載明服務時數。
六、服務時間：
(一)班會時間：
   1.服務當週無演講或其他校訂活動之時間者；
   2.以班級為單位於一週前向中學部學務處學生活動組提出申請；
   3.服務範圍不限校內；惟從事校外服務者，須由家長同意，並自行處理所產生之食
     宿及交通等問題；
   4.由導師隨班督導考核成效並驗證時數。

(二)課餘時間：
   1.向公服單位登記，並約定課餘時間進行；
   2.服務範圍不限校內；惟從事校外服務者，須由家長同意，並自行處理所產生之
     食宿及交通等問題；
   3.由公服單位督導考核成效並驗證時數。
(三)假日時間：
   1.向公服單位登記，並約定假日時間進行；
   2.服務範圍不限校內；惟從事校外服務者，須由家長同意，並自行處理所產生之食
     宿及交通等問題；
   3.由公服單位督導考核成效並驗證時數。
(四)其他時間：
   1.配合公服單位之需求，於其指定之時間、地點進行；
   2.服務範圍不限校內；惟從事校外服務者，須由家長同意，並自行處理所產生之食
     宿及交通等問題；
   3.由使用單位督導考核成效並驗證時數。
七、時數登錄方式：
(一) 時數核發：
   1.導師或公服單位於學生公共服務活動結束後，向學生活動組填報實際服務時間。
   2.公服單位為校外單位時，服務同學須於活動結束後一個月內繳交該單位核發之時
     數證明至生輔組登錄。
   3.轉學生於入學前之公共服務時數得予以採認。採認程序由學生活動組召集相關單
     位辦理之。
   4.未經認證之時數，一律不予核計。
 (二)時數登錄：
   1.經核發之時數每學期統計乙次，並登載於學期成績通知單。
   2.時數以小時為單位登記，登記至小數點第2位(第三位四捨五入)。
八、說明事項：
(一)改過銷過或被施以勞動教育(不論班級或個人)不列入公共服務學習時數。
(二)未經生輔組核可之服務活動，不列入公共服務學習時數。
(三)凡受公開表揚或獎勵(包含金錢及記功嘉獎)之行為，不列入公共服務學習時數。
(四)公共服務期間，若因個人因素而無法全程參與者，應向公服單位報備；服務時數
   以實際參與之時間登錄。
(五)公共服務學習為一志願及義務性質之活動，故學生不得向公服單位索取報酬(包含
    金錢、獎勵等實質報酬)，或是蓄意以公共服務之名，規避上課義務。
(六)公共服務學習時數登錄於每學期「學期成績通知單」中，不另發證書(惟公服單位
    可視需要自行製發證明文書，文書由各公服單位核章)；公共服務學習時數之明細，
    請學生登載於本校服務學習紀錄卡上，交由公服單位填報及核章。
(七)學生於學期中參加校外單位所舉辦之公共服務活動，經生輔組核可後，得以「事假」方式
    前往；請假程序依本校學生請假辦法辦理。若期間適逢定期考查，則成績處理依教務處規定
    辦理。
(八)學生參與公共服務之成效不佳或態度不積極，公服單位可隨時中止其公共服務資格，並追究
    其違反校規或相關法條之責。
(九)學生進行公共服務學習中所發生之情況，若超出本要點之規範及說明，由總責單
   位另行召集相關單位研議處理。
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