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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2023年 10月 11日下午 4：00-4：35 

名  稱：行政會議 

地  點：201會議室 

主  席：鄭忠煌校長 

列  席： 

出席人員：組長級（教學單位）以上行政人員 

缺席人員：謝明哲、林珍琪、莊曉萍、陳擁軍、付琴琴（公假） 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：劉義龍主秘 

各部門報告事項 

 中學教務處 

一、10/16(一)本校高中英聽測驗工作協調會，10/19(四)完成測驗場

地佈置，10/20(五)試務人員蒞校檢核，10/21(六)英聽測驗。 

二、10/21-22(六-日)薦派 7、8年級 10位同學參加深圳臺商協會觀

瀾聯誼會主辦之深臺青少年機器人研學冬令營。 

 中學學務處 

一、10/17(二)自編操比賽、10/18(三)詠春拳操比賽。 

二、成年禮刊物彙編於 10/11中午完成第 2次進度檢核，預計 10/26

前印刷完成。 

三、10/13(五)-10/14(六)國中籃球隊參加東莞市中學生籃球比賽，

地點：常平中學。 

四、醒獅隊學生一行 8人於 10/15(日)-10/16(一)由魏培光主任帶隊

赴湛江參加海峽兩岸醒獅文化交流活動。 

五、請人事室協助於 10/20(五)前公告秋祭祈福大典的出席教職員名

單，以便場地的座椅安排與人數掌控。 

 中學輔導室 

一、10/11（三）17：50-18：40於藝德樓一樓舉辦高三學測「緊鑼密

鼓-破百衝刺」祝福會。今年參加的家長較多，17：40糾察隊同

學會在門口協助引導高三家長。 
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二、輔導室彙編「高三升大全攻略」手冊，目前已進入排版設計階段。 

 小學教務處 

一、小學游泳課程已於上週結束，謝謝中學部 4位老師及游泳館 1位

救生員的支援，讓課程順利完成。 

二、下週將舉辦小學科展評選，屆時會邀請中學 2 位自然科老師擔

任評審。 

三、親子卡片製作比賽已收件完成，本週將邀請美術專業教師進行評

選。 

四、小學期中考試安排在 10/17 及 10/18 二天舉行，幼兒園請減少

在戶外的活動。 

 小學學務處 

一、小學一至五年級校外教學招標會議已於今日完成，確定於

11/8(三)舉行，當天會有 19輛遊覽車，約 650名師生共同出遊。 

二、稍後行政會議結束後將召開 23 週年校慶活動第一次工作會議， 

煩請校慶活動相關負責夥伴與會。 

  幼兒園 

一、10/13天鵝班、花鹿班進行中華文化教育探索學習活動。 

二、10/12（四）13:30進行教師專業學習社群研討。 

三、10/20（五）8:30辦理消防安全逃生演練，當天會有中堂消防隊

消防車及隊員到校支援消防安全逃生演練，活動內容說明如下: 

1.8:30~9:00進行各班幼兒火災撤離。  

2.9:00~10:30 由中堂消防隊的隊員介紹消防車與消防員的設備，

並進行消防常識宣導及有獎徵答活動。 

3.認識消防車與消防員的設備，分批進行體驗坐消防車。 

4.10:30全體師生前往操場沙坑旁跑道集合，進行操作滅火器滅火

演練。 

四、10/21(六)8:30 至 16:30 辦理教師專業成長~非洲鼓及太鼓教學

台商子弟学校高三手册封面设计.pdf
台商子弟学校高三手册封面设计.pdf
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技巧研習活動。 

五、10/24（二）8:30進行遊戲安全教育宣導。 

 圖書館 

一、112學年度第一學期「國際運算思維挑戰賽」10月 2日至 10月

27日開始報名，小學 5-6年級，中學 7-11年級全員參與線上挑

戰。 

二、112 學年度第一學期閱讀心得、小論文競賽分別於本週 10 號及

15號截止交件。 

 資訊中心 

最近發現三起假冒本校微信號（已經註銷對方名稱），本校微信公眾

號和企業微信號是「东莞台商子弟学校」，訂閱號「东莞台校 TBDS」，

發現任何假冒、仿冒本校賬號，請截屏對方賬號資訊給資訊中心跟進

處理。 

 國際教育中心 

一、12/2（六）全民英檢考試，初级考生 605 人（其中 8年级 228

人，11年级 159人，自由報考 218人）；中级 187人（其中 8年

级 18人，11年级 122人，自由報考 47人），語測中心進行考場

編排。 

二、本週開始英檢衝刺班，初級各 35人於週二、三晚（19:30-22:00）

上課；中級 13人於週四晚（19:30-22:00）上課。 

三、10/30(一)-11/6(一)返臺洽公雙聯學制，期間課務已排代。 

四、「全國英文創意說書比賽」選手們均已定稿，陸續培訓，10/28採

遠距方式決賽。 

五、12/9（六）小學英檢 GEPT KIDS 考生 207 人，報考手續及考場

編排皆已全數完成。 

 生命力教育中心 

一、環島騎行報名公告已經發送，月底截止報名，並於下週三高中晨

會進行宣導說明。 
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二、童軍團預計 11/18-11/19 進行本學期第二次團集會活動，地點

惠州白雲嶂登山露營。 

三、香港青少年團隊活動目前正接洽中，待確定後再上簽呈。 

 人事室 

一、修訂《東莞台商子弟學校差旅費報支要點》。 

決議 檔案已上傳企業微信行政會議群，若有修訂意見請提供給

人事室，如無修訂意見則照案通過。若有特案再另外上簽。 

二、10/13（五）11:45於餐廳二樓 VIP舉辦 10月員工慶生會，邀請

有空的主管一起同樂。 

 主計室 

中堂稅務局於 2023 年 9 月 27 日通知學校提交"2020 年取得虛開發

票事項"核查說明並對學校同仁進行宣導管理，因學校於近兩年已被

稅局陸續查出 2018-2020 期間取得虛開發票事實，爾後若有同仁報

銷付款方式為"發票開立對象公司，付款對象校外個人"之情況，一律

退件不予核銷。如對銷售方開具發票有疑問也可電話或企業微信找

副組長石晶晶或會計龍阿敏做確認。 

 秘書室 

暫定董事會永續發展小組 10/26-28到校訪視，預定 10/28上午安排

座談會，請主管預留時間。 

 行政副校長 

一、秋祭活動縮小規模辦理，不邀請外賓，建議不租用校外音響，改

為使用學校自備的音響。 

校長回應 請相關單位研議，以節省開支的方式辦理。 

二、有關差旅費補充，若活動主辦方已提供食宿，不得再報支食宿費

用。 

 王副校長 

一、校慶活動跟臺協 30週年活動相關聯，請導師提醒學生謹言慎行，

東莞台商子弟學校差旅費報支要點2023年10月修訂.docx
東莞台商子弟學校差旅費報支要點2023年10月修訂.docx
東莞台商子弟學校差旅費報支要點2023年10月修訂.docx
東莞台商子弟學校差旅費報支要點2023年10月修訂.docx
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不要在公共場合及網上發布或討論敏感話題。 

校長回應 請相關單位提醒老師、導師，也跟學生做宣導。 

二、教輔資料很重要，它能輔助學生理解教材內容，但今年開始，海

關嚴禁攜帶教輔資料進關，這已造成學生和家長的困擾，建議未

來提前選好教輔資料，跟教材一起進關。 

校長回應 感謝王校長提醒，已跟臺辦和教育局聯繫，明天做進一

步探討。 

 校長 

王校長是台校的副校長，是廣東省教育廳派駐台校的督學，今年 9月

更是被廣東省人民政府聘任為廣東省督學，感謝王校長對台校的協

助。 


