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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2024 年 9 月 11 日下午 4：00-5：45 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：劉書桐校長 

列  席： 

出席人員：副主任級以上行政人員 

缺席人員：馮鴿葳、張恒嘉、吳云、許育彰、昌志鵡（以上均公假）、

陳建湘（病假） 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：盧仕融主任 

壹、 董事長勉勵 

貳、 各部門報告事項 

 中學教務處 

一、自 9/6 夜間開始進行重補修作業，預計 10/9 完成。總計重補修

人數高一 564 人次；高二 340 人次，合計開設 16 專班 39 自學

班，其中高一開 13 專班 15 自學班；高二開 4 專班 32 自學班；

部分科目高一高二合開。 

二、夜間適性課程及厚德學堂開課狀況如下:夜間適性課程目前開 9

班；213 人次，厚德學堂目前開 1班。 

三、感謝小學部大力支援 7 間教室，提供中學部重補修及夜間適性

課程開課，相關行政費用移撥再請長官裁奪。 

四、英聽第一次考試 10/19 舉行，本校 291 位高三學生中，288 人已

完成報名，3人未完成（1人不報，2人欠費）。 

五、有關課程計畫匯入校務系統： 

1.今年三所台校與五所海外僑校，因為國教署加強資安，導致系統

無法對接，高中課程計畫至今尚未匯入本校校務系統。原本國教

署說 9/10 前能處理好，但今天再測試結果，仍有技術問題必須

克服，短期內無法解決。 

  2.課程計畫若無匯入校務系統，將無法輸入課程與學生資料，則定

期評量後，高中成績輸入作業也無法執行。目前僅能用手動輸入
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的方式處理，無法確定能否順利完成。 

3.正聯繫華東台校及上海台校教務主任了解相關狀況及因應方式。 

 中學學務處 

一、 9/9(一)、9/10(二)辦理國一高一校歌及基本訓練競賽完成。 

二、 9/9(一)~9/11(三)體育組於羽球館舉辦中學部羽球競賽。 

三、 上週中學部學生均已完成線上選填社團。本週 9/9(一)為國中

第一次社團；9/13(五)為高中第一次社團。 

四、 中學部教室前花圃已於本週開始新苗栽種，預計在 9/14(六)

家庭教育日前完成。 

五、 鑒於東莞市教育局鼓勵推動「午休躺睡」，中學部於 9/11(三)

進行午休措施調整，9/11(三)開始返回宿舍進行午休。 

 中學輔導室 

一、9/12（四）12：20—13：30 召開大陸免試推甄委員會。 

二、9/14 親師座談會： 

1.目前報名：參加宣講 525 人，參加校務說明 532 人，參加班親會

730 人。 

2.流程： 

時   間(9/08) 內  容 負責處室 地   點 

13：00~13：30 報到 
輔導室 

學務處協助 
 

13：30~14：30 
升大學多元升學管道與學

習歷程檔案說明 
教務處/輔導室 

藝德樓 

14：30~14：35 國中部家長進場 
輔導室 

學務處協助 

14：35~14：45 劉校長致詞 

輔導室 14：45~14：55 楊副校長中學部部務說明 

14：55~15：05 家長會長致詞 

15：05~15：25 家長移動到各教室 輔導室  

15：25~16：10 班級事務分享 各班導師 各班級教室 
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3.各處室協助： 

  總務處：協助場地佈置 

  教務處：安排任課老師入班、協助當天錄影 

  學務處：協助學生第八節課程 

  安全室：協助門口家長進出控管 

三、9/19（四）12：20—13：30 召開特推會。 

四、10/10（四）16：45—17：30(第八節)舉辦高三破百衝刺祝福會。 

 小學教務處 

一、本週課後活動及晚自習已經開始，預計進行 15週。 

二、上週學生返臺參加多語文競賽朗讀項目，獲得優等。 

 小學學務處 

一、9/11(三)上午 8:50-11:20 於藝德樓進行一四年級及二到六年級

新生健康檢查，應測 253 人，實測為 248 人。 

二、9/12(四)上午 11:40 於明德樓四樓 steam 教室召開期初 IEP 會

議。 

三、9/19(四)上午 7:55-8:15 於藝德樓進行校園安全與法治教育宣

導。 

校長回應 橫向溝通很重要，若各處室辦理的活動跟其他處室相關，

希望能夠事先溝通。 

  幼兒園 

一、9/18 綿羊班進行中華文化教育探索學習活動。 

二、本學期幼兒園各班前往游泳館進行水上活動，時間安排如

下:9/19(四)上午9:30-10:00天鵝班；9/21(六)上午9:50-10:20

綿羊班；9/21(六)上午 10:30-11:00 松鼠班。 

三、9/20(五)上午 8:30-11:30 辦理親子潢涌社區文化巡禮；下午

13:00 進行教師專業學習社群研討。 
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 聯合服務中心 

一、9/5 至 9/8 本校參展第十五屆東莞臺灣名品博覽會已於 9/8 圓滿

完成，感謝同仁的支持及付出。 

二、本次參展 2024 年東莞市臺灣精品博會現場參觀詢問的人員統計

如下： 

2024 台灣名品博覽會家長諮詢入學統計分析 

諮詢年段 
諮詢家庭

（組） 
諮詢內容 考慮讓子女就讀台校的原因 目前暫未入讀台校的原因 

幼兒園 10 
學費、校車、教學

模式、幼小銜接等 

1.台校幼兒園有教注音符號及繁體字，升上

一年級可以順利銜接。                                                            

2.住家附近幼兒園也有標榜實施蒙特梭利教

育，但台校幼兒園實施的蒙氏教育比較正

統。                                  

3. 部份鎮區有每日通勤校車 ，方便接送。                                                      

4.台陸籍老師搭配，陸籍幼兒家長會考慮讓

小孩接受蒙氏教育。 

1.年紀小，就讀小區普惠型

幼兒園較方便                                               

2.台校幼兒園學費比較貴 

小學 7 諮詢國、高中入學

方式、學費、教

材、升學管道等 

希望通過台校升學的優勢申請到大陸優質的

高校 

1.路程遠，交通不便                                     

2.就讀本地公立小學、初中

免學費 中學 9 

三、有關招生工作說明，校長裁示另擇期召開招生工作會議。 

校長回應 擇期召開會議後，再擬訂全學年的招生計畫。 

 資訊圖書中心 

一、私人資訊設備（電腦、U盤）連接校園請註意，設備必須經過殺

毒軟體掃描（推薦：火絨安全軟件），核心 AF系統感知病毒將啟

動殺毒軟體和隔離設備連網。 

二、圖書館新書採購已經在通關中，預計下星期分批到校。 

校長回應 請秘書室追蹤採購行政人員共讀書的進度。 

 人事室 

一、 9 月慶生會因故調整至 12號（四）11:45-12:45，邀請有空的主

管一起同樂。 

二、 9/17 中秋烤肉活動報名人數：教職員工 157 人，眷屬 70 人，學
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生 7人，餐廳工作人員 10人，總計 244 人。 

 主計室 

一、10/5 薪資(臺籍及陸籍職工)提前於 9/27 發放，9/25 生輔、科任

薪資時間維持不變。 

二、9 月份鐘點費及工作費收件時間截止至 9/20，9/21 以後送件挪

至次月發放。 

三、教職員工中秋禮金於 9/16 發。 

四、原定 9/15 發放暑假機票補貼恰逢三天連假順延，因臺灣 9/16 為

上班日，故延至 9/16 發放。 

校長回應 請主計室和人事室利用全體教師晨會跟同仁宣導相關的

補助及一些發票取得的問題，尤其是長假前的宣導，事前

宣導比事後處理更為方便。 

五、與教學活動或研習講座有關之餐費於核銷時，建議摘要內容避開

「宴請」或「招待」字眼並附上活動參與名單，因「宴請」、「招

待」屬業務接待費用，學校需額外繳 10%(0.4*0.25)的稅款。 

校長回應 請大家配合。 

 秘書室 

潢涌小學擬借用本校操場進行足球訓練。九月起至十二月止，週一至

週五下午 16:30-18:00，週六上午 08:30-10:00。 

 小學副校長 

9/13（五）上午松山湖第一小學 24人蒞校參訪，由小學部及秘書室共

同接待。 

 中學副校長 

一、有關借用小學教室供中學部重補修及夜間適性課程開課，相關費

用的移撥。 

校長回應 另行討論。 

二、佛山就讀學生人數增加，請安全組規劃佛山交通車的可行性。 



 

6 

   
會議紀錄 Meeting Minute 

安全組回應 安排實際到佛山踩點。 

校長回應 請安全組規劃，交通車除了方便學生之外，亦有宣傳和招

生的功能，能夠協助兩部以及幼稚園招生。 

參、 校長報告 

一、提醒長假（三天以上）前一天，主任以上同仁不能先行離校，如

需先行離校，要事先請假，且要覓妥代理人。學生放學後，所屬

各單位的主管應去巡視所處的區域是否有異常或待處理的事項，

確認沒有問題，各單位主管才可離校。9/14 當天 15:10 放學，

15:30 發交通車，如果沒有其他的公務，各單位主管可以調整讓

所屬同仁彈性休假。 

二、9/17 中秋節烤肉活動，邀請所有的主管及副校長都來參加。 

三、9/21 潢涌智造產業園邀請 50位家長、50 位學生參加活動，請秘

書室追蹤學生報名狀況。 

四、同意潢涌小學借用操場。 


