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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2024 年 11 月 20 日下午 4：00-4：55 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：劉書桐校長 

列  席： 

出席人員：全體組長級以上行政人員 

缺席人員：黃冠禎主任（病假） 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：盧仕融主任 

壹、 各部門報告事項 

 中學教務處 

一、11/25~30 國三學生畢旅期間未參加學生安排於 904 班教室(該班

未參加學生最多)，依老師課堂節數比例排定每日任課教師及導

師(每日安排 1人，視同一節課)。 

二、12/6(五)高一、二英文作文比賽(第六節團體活動時間)，地點安

排在圖書館。 

三、12/6 晚上-12/8 中午(五-日)舉辦文史營，主題:茶思、莞香，本

次開放高一學生報名，名額 50人，地點安排在麗德樓 1樓階梯

教室及 3樓麗德書院。 

校長回應 下次辦理文史營，可開放東莞本地學校的學生參加，

也可引進本地的師資跟學生分享。 

四、12/9(一)&12/16(一)晚自習，舉辦高一、高二&國一、國二英文

演講比賽，地點安排在麗德樓 2 樓 201/203/圓桌會議室(教學

組)。 

五、2024 學年度第 2學期助學金申請時間為 12/2-13。 

六、第 15 週(12/2~6)召開各學科教學研究會。 

 中學學務處 

一、 11/25-30 為國三中原文化教育之旅，總計人數學生 195 人及

師長 14 人。 
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二、 11/21（四）7：45 在藝德樓召開國三行前說明會。11/24（日）

19：30 發放教育旅行相關資料(晚餐學生自理)。11/25(一)6：

00 大巴車進場，6：10 學生藝德樓前集合，6：30 由大門出發。 

三、 11/22（五）本校籃球隊受邀參加福建沙縣兩岸籃球邀請賽。 

四、 11/22（五）進行教學樓與宿舍防災演練，如遇雨則順延。 

五、 11/22（五）下午醒獅、戰鼓、熱舞等社團參加東莞臺協週年

慶表演。 

六、 11/20（三）行政會議結束後召開秋祭暨校慶檢討會。 

 中學輔導室 

一、 親職講座訊息： 

講師：吉靜如主任保護官 

地點：麗德樓一樓階梯教室 

場次說明： 

時間 對象 主題 

11 月 28 日（四）

19：30~21：30 

全體教師 從現今校園危機事件談教師該

為與合法作為 

11 月 29 日（五）

10：30~12：10 

8 年級 青少年觸法黑洞與法律自保 

11 月 29 日（五）

14：00~16：00 

家長 從新世代的兒少特質談家長教

養策略 

二、排定 2025/2/21 為實體大學博覽會，當天會使用藝德樓及麗德

樓階梯教室等場地。 

 小學教務處 

一、莞臺港澳青少年科技教育交流今明兩天舉行，由程辭老師帶 10

位同學參與活動(活動由東莞市臺港澳事務局、東莞市教育局主

辦)。 

二、明天下午進行本學期第四次與苗栗縣東興國小國際線上交流，設

備的測試已經請資訊中心協助，地點在 201 會議室。  

 小學學務處 
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今日 11/20（三）19:00-19:40 於麗德樓階梯教室舉辦才藝苑學生

鋼琴專場音樂會(演奏學生有:202 張佑苗/701 張怡苗/706 林文

雨)，今晚六年級住宿生為觀眾，歡迎有興趣的同仁蒞臨觀賞。 

 幼兒園 

一、11/20、11/21、11/22、11/25 辦理新生親子進班體驗教學活動，

目前共有 16 個家庭報名參加，年齡層為幼幼班至中班。 

二、11/26（二）9:00-10:00 生命力教育中心探索活動。 

三、11/27 辦理園內教學觀摩-天鵝班教學演示。 

四、為培養幼兒感恩情操，11/28（四）9:30 幼兒將到各處室進行感

恩行動，感恩行動前往地點安排如下： 

天鵝班：劉校長、董事長、基金會、圖書館、安全室 

松鼠班：吳副校長、人事室、資圖中心、會計室、生命力教育中心、

保安室 

綿羊班：楊副校長、王副校長、總務處、餐廳、製水房 

總務主任回應 建議感恩地點取消製水房。 

 聯合服務中心 

11/23(六)邀請 3部(中學、小學及幼兒園)參加江門臺商協會辦理招

生說明會事宜，中午 12:10 出發。 

 資訊圖書中心 

一、截止 11/15（五）5~11 年級學生已經完成 2024 國際運算思維挑

戰賽，挑戰賽成績將於 12/6 公布。 

二、聯合服務中心的新生「意向調查表」已經上線測試，提交成功後，

下一步可以填寫「報名入學登記表」。 

校長回應 新生「意向調查表」及「報名入學登記表」一起測試，待

聯服中心和兩部完成測試後，再一起更新上線。 

三、11/14 中堂鎮教管中心舉辦有關資訊安全培訓，教管中心提醒各

學校在網上發布資訊時需注意資訊安全。 
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四、中學閱讀心得寫作第 1131010 梯次，本校投稿 45篇，共獲獎 33

篇(特優 4篇、優等 6篇、甲等 23 篇)。 

 國際教育中心 

本次多益考試共 57人參加，平均分 451.5 分，其中兩位獲得 900 以

上高分： 

904 李宥瑧 910 分 

1003 林嘉妤 955 分 

 生命力教育中心 

一、環島騎行本週開始利用第九節時間分兩大組訓練，參加學生人數

55人。 

校長回應 建議環島騎行開始進行訓練，就開始投保意外險。 

二、11/23（六）幼童軍團惠州海邊徒步活動，共 24位四年級學生參

加，中學部 10名童子軍服務員參加協助。 

三、八年級銀瓶山登山挑戰活動預定 12/10 舉辦，活動計畫已交中學

學務處，待召開籌備會議後上簽辦理。 

校長回應 八年級銀瓶山登山挑戰活動形成中學部一個特色，建議持

續辦理。 

 人事室 

一、11/19-20 教職員工年度體檢共計 300 人參加。 

二、臺籍眷屬團 11/22-11/25 廣州東莞文化之旅共有 29 人參加（含

17 名眷屬）。 

三、12/6（五）11:45-12:45 將在餐廳二樓 VIP 舉行教職員工慶生會，

邀請有空的主管一起同樂。 

四、12/13-15 潮汕文康活動有 146 人參加（含 23 名眷屬)。 

校長回應 此次活動報名異常踴躍，謝謝人事室的規劃，提醒活動進

行要注意安全。 

 主計室 
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一、請學部發放助學金申請表，於申請表加註提醒：「助學金審查通

過後，需繳完該學期代收代辦(含伙食、交通、住宿及課業輔導

等)始得領助學金」。 

中學教務回應 申請表已印發，只能口頭說明。 

二、提醒本年度特色計畫最遲需於 11/30 前提出請購，以便後續作

業。 

校長回應 本年度特色計畫於 11/30前提出請購，12/20前完成核銷，

2025/1/10 前提出結案報告，請中學教務處訂定整個特色

計畫完成的時間，下一次行政會議提出。 

 秘書室 

一、行事曆填寫已公告，請各單位於本週四前協助填寫下學期各單位

行事曆。如有重要行事曆，需要全體教職工、跨部門配合、家長

知悉的，請列為重要行事曆，並直接填入全校重要行事曆中。 

校長回應 請 11/26 前彙整完成提供給各單位計算代收代辦費，12/2

召開代收代辦費的會議。 

二、今天公安局到校辦理臺胞證換證工作已經順利完成，總共報名 54

人，實際完成只有 33人，另 21 人未完成的原因是材料沒準備完

善及 16 歲以下的學生須由家長代辦。建議下一次辦理時，各單

位一定要先做好提醒，除了正常的報名表、資料之外，還要列出

幾句重點來提醒家長。 

校長回應 臺胞證辦理屬於家長的事情，學校是基於服務、協助聯繫

的立場，把通知做好，提供服務場地，沒有辦妥的請家長

自行前往公安局辦理。 

 小學副校長 

謝謝聯合服務中心幫忙找各個地方招生，但建議小學還是以東莞地區

為優先。如果鎮區是屬於 40 分鐘以內可來到學校，建議透過協會或

者其他家長的方式邀請他們來學校；如果車程 40 分鐘以上的東莞鎮

區，則學校前往做招生說明，希望可以比較精准招生。 

貳、秋祭暨校慶檢討 
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一、典禮組 

意見反饋 改善及策略 

建議董事長及來賓進場方向(校

慶)。 

提前與董事長溝通進場路線並妥善安排

歡迎隊形。 

典禮進行中，任何人員表演場地

不宜進入影響表演人員。 

1.家長部分加強與家長志工合作勸阻家

長進入表演場地影響表演。 

2.老師部分可以請生輔組加強宣導溝通，

教師切勿進入以免表演畫面突兀。 

頒獎流程可以再改善 

1.被頒獎人應該先向典禮貴賓致意，再向

後轉向頒獎人致意。 

2.預演時應實際演練。 

二、接待組 

三、資訊組 

意見反饋 改善及策略 

攝像人員拍攝位置不適(主席臺

下打座) 

 

無人機飛行安全不適(飛行距離

太低、飛行登記、飛行計畫) 

加強橫向溝通，由主辦單位統籌規劃 

四、園遊組 

五、會計組 

意見反饋 改善及策略 

本次預算無載德獎及園遊券印製費 下一年度預算再補上 

以上檢討列為明年辦理校慶活動的參考，明年為學校 25週年校慶，由

小學部承辦，活動多、貴賓多，請小學部儘早規劃提出並召開籌備會。 

意見反饋 改善及策略 

接待貴賓同學服裝應端正統一 因高中部同學皆有表演需求而換裝，建

議由 12年級學生提前換好制服接待。 

意見反饋 改善及策略 

部分班級收到家長會自行印製園

遊券 

1.未來請家長會事先與主辦單位提前告

知協商。 

2.園遊會中不宜出現其他類型園遊券。 


