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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2025 年 2 月 12 日下午 4：00-5：15 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：劉書桐校長 

列  席： 

出席人員：組長級（教學單位）以上行政人員 

缺席人員：  

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：盧仕融主任 

壹、 各部門報告事項 

 中學教務處 

一、中學 2/11-13 夜自習時段在藝德樓辦理學期補考。其中國中補考

885 人次(國一 225；國二 304；國三 356)；高中 1851 人次(高一

807；高二 578；高三 466)。 

校長回應 補考人數較多，請跟上學年度比較並分析補考原因，了解

命題的難易度、合理的評分標準、學生的學習成效及老師

的教學效果。 

二、本學期適性課程共開 20門課程(一般適性課程 16，英檢衝刺 2，

厚德學堂 2)，本週進行報名，下週開始排課 12週。針對陸校轉

入生開課的「簡轉繁及注音符號」班，本週密集上課 3晚。 

校長回應 學生報名之後，跟上學期報名人數做比較，於下次行政會

議提出。 

三、2025 年特色計畫已初步整理完畢，俟提交 2/14 校務會議通過後，

將進行紙本簽核，屆時請相關單位就自身權責部分再做仔細檢核，

以利計畫報部。 

四、截至 2025/2/12 止，中學部學生數：國中 726 人；高中 961 人；

總數 1687 人。（上學期末為 1672 人） 

 中學學務處 

一、預計 2/18 拍攝畢業班團體照和師長團照，詳細時程週四公告並

發放在各班班級櫃並在群組通知。(2/11 早上 8:30 的人數：本

東莞台商子弟學校 
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學年兩部畢業生中學 13班共 531 人，小學 5班共 188 人) 

校長回應 時程公布後，請相關單位配合資料收集、彙編，需預留校

對的時間。 

二、開學典禮原定 2/12(三)舉行，因雨延後至 2/13(四)。 

三、宿舍區中學部住宿人數男 544 人、女 527 人，合計 1071 人。 

四、2/12(三)完成開學服儀檢查，高中 86位、國中 61 位不合格，皆

已完成改善。 

 中學輔導室 

一、生涯規劃講座:2/20(四)下午第 6節 / 地點：階梯教室。 

※實踐大學：文化與創意學院暨時尚設計學系 林恒正院長 

二、2/17(一)~2/21(五)大學博覽會 

1.靜態展(2/17~2/21)：輔導室外空間（文宣及影片介紹） 

2.線上宣導(2/17~2/21/19:30~21:05):共計 19 所 

3.實體展(2/21:第二節至第七節)：假藝德樓實施，歡迎進場參觀。 

三、學測落點分析:2/20(四)19:30~21:30 / 地點:階梯教室。 

對象:高三所有同學。（晚自習老師隨班） 

 小學教務處 

一、小學目前人數 756，轉出 13 人，轉入 17 人。 

二、第八節課後班活動預計第三週開始上課。 

 小學學務處 

一、本學期小學住宿學生男生 187 人，女生 115 人，總計 302 人。 

二、本週才藝苑課程開始，截止目前本學期鋼琴報名 173 人，提琴長

笛 49 人，古箏 40 人，硬筆書法 53 人，美術 147 人，街舞 55

人，游泳培訓班 31人，羽球培訓班 33人，總計 564 人次。 

校長回應 跟上學期報名人數做比較，於下次行政會議提出。對於一
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些有特殊專長的學生，應給予適性的輔導。 

三、小學部定 2/21（五）15:10-16:00 於各班舉辦期初親師座談會，

15:00 同時小學部學生將於小學宿舍區參與防火逃生消防演練，

屆時煩請安全組警衛同仁協助滅火器操作示範及按警鈴等操作。 

 幼兒園 

一、幼兒園截至目前為止，學生共有 93人，均已完成繳費。 

二、2/13 進行各班教室佈置比賽評選；2/14 下午 3:00 辦理班級親

師座談會。 

校長回應 有關幼兒園和小學的親師座談會，下學年度開始採用新的

模式，上學期安排校務報告或部務報告；下學期不安排校

務報告，重點在老師的班級經營及學生的學習。 

三、二月週五週末活動，將進行二月慶生會、表揚好寶寶、友善校園

宣導/環境教育宣導。 

四、2/17-2/21 各班教師將帶幼兒到醫務室測量身高、體重、視力。 

五、2/18 下午 1:30 召開期初課程發展委員會。 

六、本學期課後照顧及才藝活動上課時間是 2/24-6/18 計 15 週。 

七、行事曆原訂 3/15 辦理教師專業成長研習，因配合講座的行程，

調整至 4/12 辦理。 

 聯合服務中心 

一、2024 第二學期轉入人數：幼兒園 11人、小學 17 人、國中 13 人、

高中 14 人，共計 55 人。轉出人數：幼兒園 4人、小學 13 人、

國中 11 人、高中 2人，共計 30 人。 

二、表定 2024 第二學期招生說明會 3/23(日)召開，籌備會訂於

2025/2/17(一)下午 4:00 在校長室召開，邀請三部參加。 

三、2025 獎助廣東梅州松口鎮中小學生活動計畫，由基金會與省臺

辦安排於 2/22-2/24 前往松口考察。(參加人員:李家宏執行長、

葉昌鑫主任、昌志鵡主任及家長會、省臺辦等)。 

 資訊圖書中心 
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一、本校臺灣專線本月完成 VPN 提速到 240MB/s，電信寬帶提速到

6GB/s，移動寬帶提速到 2.6GB/s，總寬帶:9GB/s。 

二、國產 AI 軟件 DeepSeek 功能實用，本部正收集本地部署需求，

如有業務或技術需求，請與資圖中心主任聯繫。 

校長回應 DeepSeek 功能很強大，對教學工作有助益的可使用。有

關本地部署對硬件的要求，請資圖中心研究後再做分享。 

 國際教育中心 

一、全民英檢 7、9、10、12 年級本週開始報名，2/10-2/16。 

二、下週一、二兩天開放給 8、11 年級學生修改考試等級，各班導師

收集名單後由國教中心統一修改，下週二之後不再修改。 

三、新聘澳洲籍外教 Dylan 週日到校，負責 7 年級會話課及 801 晚

課。 

 生命力教育中心 

一、本週十一年級社會組及十二年級多元選修說明。 

二、騎行訓練本週開始，預計 2/22-2/23 週六日分兩梯校外訓練，一

般公路。3/8-3/9 山路訓練。 

校長回應 海基會副董事長兼秘書長將為騎行活動鳴槍，並陪學生騎

行一段，請生命力教育中心妥善安排相關事宜。 

三、本學期幼童軍增收五年級一團。 

 人事室 

一、下週五（2/21）11:45-12:45 在餐廳二樓 VIP 舉行二月教職員工

慶生會，邀請有空的主管一起同樂。 

二、週六共識會議座位及春酒相關資訊已公告，請各單位主管提醒所

屬同仁準時參加。 

 主計室 

一、本學期截至 2/12 全額未繳尚有學生 19名(其中小學 5名、中學

14 名)。 
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二、學生分期人數共計 68名(其中幼兒園 1名、小學 19 名、中學 48

名)，較 2024 上學期 58 名增加 10 名。(數據持續更新) 

三、請各部於 2/21 前上系統確認代收代辦收費名單是否正確(包含

住宿通勤、交通車及才藝等）。 

四、本學期溢繳退費 3/7(含預繳優惠)。 

 秘書室 

一、2/14 (五)中午 12:20 召開本學期校務會議，請各位委員代表準

時抵達階梯教室。 

二、2/15(六)上午 09:00 召開本學期校務發展共識會議，請全體教職

同仁 08:50 前就位完畢，是日中午在學校餐廳舉行春酒。 

 吳副校長 

25 週年校慶是由小學部負責，預計在 2月底前對各組召開第一次籌

備會議，請各組負責人針對專案先有構思，討論後再擇定時間召開

相關的會議。 

 王副校長 

一、有關春季安全工作：春季易發傳染病（流感、諾如病毒等）、環

境潮濕、心理健康等，希望各部門一起重視並積極預防。 

二、分享本地學校提升教學質量的做法，供大家參考： 

1.抓時間與常規，課堂上不浪費時間，重視課堂效率。 

2.抓教研，深入研究教材、中考與高考題目等，確保教學內容與考試

要求緊密結合。 

3.抓考試，要求老師命題時兼顧信度、效度及難度，每次測驗後進行

試題分析，評估試題是否合理並提出改進命題策略。 

貳、 提案討論 

中學部定期評量成績輸入期限由 7個工作日縮短為 5日。 

案由：原中學部定期評量成績輸入期限為考試截止日隔日起 7 個工

作日（併同師生分數檢核），然科會議建議下，又新增 3天給學
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生進行分數檢核，導致成績通知單發放不即時。 

故自本學期起，定期評量成績處理期程變革為： 

程序 1、定期評量結束後第 5個工作日中午 12時前內輸入成績完畢。 

程序 2、定期評量結束後第 6-8 個工作日印班級成績總表給「學生」

檢查。（第 8日中午 12 時前繳回）（此時教師不需填寫成績更正

申請表） 

程序 3、定期評量結束後第 9 個工作日印製定期評量通知單。（教師

欲更改成績，需填寫成績更正申請表） 

決議：照案通過 

參、 校長報告 

一、 校務報告內容重點說明。 

二、 公文簽核與寫作技巧及案例分享。 

肆、臨時動議 

高三學生開始進行落點分析，但高三教室的 VPN 網路不穩定，請資圖

中心協助處理。 

資圖中心主任回應 因學生沒有申請學校內網的用戶，現已搭建新的寬

帶供學生使用。 

校長回應 若網路無法連接，除了通知資圖中心，也請通知秘書室。 


