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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2025 年 4 月 23 日下午 4：00-5：15 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：劉書桐校長 

列  席： 

出席人員：組長級（教學單位）以上行政人員 

缺席人員：麥光輝主任（公假） 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：盧仕融主任 

壹、各部門報告事項 

 中學教務處 

一、5/23(五)下午 2:00~4:00 在麗德樓階梯教室辦理六升七家長說

明會。 

校長回應 邀請校外小六家長參加說明會。 

二、4/24-25 國三/高三第二次定期評量。 

三、今年不辦理國二/國三數理班增額考試。國一數理班甄試測驗

5/24 上午在藝德樓辦理。 

校長回應 希望中學部規劃國中數理實驗班時，不以會考為主要目標，

而是朝直升高中的方向規劃。 

四、依以往經驗，會考第二天 12:30 結束，因家長及學生急於離校，

用餐人數甚少，因此並未提供。若少數學生有此需求，可向教務

處試務組登記，方便統計人數安排用餐。 

五、依往例 5/19 國三學生放假 1天。 

六、國三會考過後，規劃利用夜自習開設「高中先修課程」10堂課，

比照夜間適性課程方式辦理，學生自由報名參加。 

七、依 2024/10/23 行政會議報告事項續辦，請各單位提供需「給 2025

學年度第 1學期新生/轉學生知悉」的事項給註冊組。 

1.2025 學年度第 1 學期轉入生報到須知：最晚 2025/5/5 提供，

2025/5/12 起分批發放。 

東莞台商子弟學校 
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2.2025 學年度第 1學期新生(國一、高一)報到須知： 

（1）國一：最晚 2025/5/5 提供，2025/5/12 起分批發放。  

（2）高一：最晚 2025/6/2 提供，2025/6/9 分 3梯次發放。 

校長回應 請各單位檢視相關資料，及時更新並依時程提供資料給註

冊組。聯合服務中心亦需了解相關時程。 

 中學學務處 

一、中學部運動會已於 4/18 順利結束，本次運動會共有 10 項運動突

破校史紀錄： 

 

校長回應 今年運動會學生的表現很好，可考慮設相對應的獎學金鼓

勵學生多元發展。 

二、本次配合英檢考試，4/25（五）留宿人數 296 人，週六留宿 179

人，將安排在藝德樓自習，並在餐廳一樓用餐。 

三、中學棒球隊 16 位選手，於 5/2 至東莞振世壘球場參加與山東威

海可諾隊的交流友誼賽。因適逢長假，由教練帶隊前往。派車與

否需待和教練討論前往方式，如有需要再上系統申請。 

四、4/23(三)由畢聯會舉辦高二高三籃球對抗賽。 

五、高三 42 位學生於 5/2-5/7 參加乙巳年海峡两岸神農炎帝系列活

動青少年交流，由余佩蓉組長和段俊虹副總召帶隊。相關事項已

和山西高平當地接洽完成。派車事宜需彙整交通資料後於週五一

併申請派車。下週向秘書室申請禮品 6份。 
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六、本屆畢業主題為三稜鏡。意喻為大家如同三稜鏡的光，折射出獨

一無二的色彩。並預計 5/8 錄製畢業歌。 

七、畢聯會預計於 4/27-4/28 下午第九節舉辦高三排球賽。 

 小學教務處 

一、本週小學游泳課已經開始，感謝中學部體育老師的協助，讓分組

教學可以順利進行。 

二、今天上午四年級二個班級的學生參加海戰博物館活動，已於

12:30 平安返校。 

 小學學務處 

一、小學學務處將於 5/7(三)舉辦第十七屆自治市小市長投開票，

4/28(一)-4/30(三)各候選人會於教學區進行競選活動。 

二、5/10（六）13:30-14:30 小學部舉辦母親節感恩活動，邀請家長

參與活動：ㄧ二三年級於小學宿舍 BC棟中庭，四五六年級於藝

德樓一樓綜合體育館舉行，14:30-15:40 於明德樓三四樓有跳蚤

市場活動，敬邀同仁共襄盛舉。 

 幼兒園 

一、4/25 上午 8:30 辦理親子說故事比賽；下午 1:00 進行教師專業

學習社群研討會。 

二、原訂 4/29 進行生命力教育中心探索活動，因應生命力教育中心

要進行高空訓練課程，調整為 5/6 上午 9:00 辦理。 

三、臺籍教師利用五一假期進行返臺教育參訪，安排於 5/2 上午參訪

桃園德來幼兒園，下午參訪新竹縣親愛幼兒園。 

四、5/7 上午 8:00 幼兒園辦理標竿幼兒園參訪，將前往虎門樂輝蒙

台梭利幼兒園參訪交流。 

 聯合服務中心 

一、小學部招生說明會電話回訪說明：聯合服務中心完成小學部 67

組家庭聯絡事項，其中已報名入讀的學生 15人，考慮中 13 人，

確定就讀 10 人，不會讀的有 27 人，另 2人聯絡不上，不會讀的
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原因有太遠，孩子太小，學費負擔重等等原因。 

二、國中招生說明會回訪說明：聯合服務中心完成國中聯絡共計 67

組家庭，七年級新生會就讀 37人、八年級 6人、九年級 7人，

共計 50 人會就讀，考慮高中入讀 7人，不會讀的有 10人。 

校長回應 了解 2024 學年度小學和國中曾到校參訪的名冊和參加招

生說明會名冊的重疊率，持續關注及追蹤。 

三、高中招生說明會回訪說明：高一共聯絡 69組家庭，會就讀 59人，

電話不通 3人，考慮中 1人，不讀 4人及香港生 2人；高二共聯

絡 6人，會就讀 5人，電話不通 1人；高三共聯絡 1人，不讀 1

人，總計聯絡 76組家庭。 

校長回應 高中需按學校多元管道進行招生，請中學部將高中的招生

管道相關資訊提供給聯合服務中心。 

四、目前報名人數： 

 

五、聯合服務中心會再繼續追蹤報名招生說明會並表示不確定或考慮

中是否入學的家長。 

六、聯合服務中心持續聯絡以往諮詢過 2025 學年度上學期入學的家

長，確認是否就讀並提醒報名。 

 餐飲中心 

餐廳的餐具變少，經了解，一部分在廚餘裡，另一部分是中學部送宵

夜，請兩部學務處協助在學生朝會上宣導，依規定回收餐具。若有餐

具遺留在教室的，也請協助回收。 

中學學務回應 加強宣導，並在教學樓及宿舍區進行抽查。 
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 總務處 

羽球館場地的燈光和空調加裝定時開關，燈光開啟時間：9:30-11:30、

13:30-21:30，空調則視使用需要再開啟。另設控制開關在安全室，

安全室可直接關閉電源。也請兩部學務處協助跟學生宣導，離開時需

檢查、恢復場地。 

 資訊圖書中心 

一、中學生網站第 1140310 梯次閱讀心得寫作比賽成績公布，本校

共獲優等 2篇，甲等 16 篇，共 18 篇。 

二、下一教育階段報名已經上線，截止當前時間合計填報：428 人。 

 國際教育中心 

4/26 上午進行中學部全民英檢初級/中級初試，共 698 位學生參加，

一人因長水痘將會缺考，試後退費。考試分兩場，預計 11:45 結束，

第二場的考生先在藝德樓準備，10 點後再進入考場應試。請總務處

協助調整當天的考場空調的收費模式。 

 生命力教育中心 

一、跋山涉水，走讀臺灣活動已核簽，下週起開始招生，預計招收 20-

30 位學生，活動日期 9/26-10/2。 

二、4/27（日）下午 15:00-17:00 潢涌小學至營地辦理親子活動，20

位學生 20 位家長，共計 40 人。 

 人事室 

一、5/16-18 湖南文康活动目前报名人数 33 人，报名截止至本週五

17:30。 

二、4/27（日）全體教師晨會，由生命力教育中心林日柳老師分享《環

臺騎跡·築夢而行》。 

三、五一長假值班主任：5/1 皮建云、5/2 陳柱球、5/3 邱昱達、5/4

吳云。 

 主計室 
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原訂 5/5 發薪日期提前到 4/30 發放，會在群組公布。 

 秘書室 

一、臺胞證換證今天順利完成，共服務 37人。 

二、奉董事會指示，修訂本校中程校務發展計畫，需增補之內容，已

發予各主管，請各主管補足內容，以便彙整。 

三、本校新宣傳片拍攝即將開始，為有利於整體規劃，視頻團隊將於

5/12-5/16 駐校，規劃內容。 

四、5/23 深圳臺商協會蒞校，慰問本校居住深圳的同學。 

五、下學期行事曆討論。 

貳、提案討論 

一、應屆高中畢業生升學成績優異獎學金實施要點(草案)，修正對照

如下。 

決議：通過 

二、中學部新生入學及學生學期成績優異獎學金要點(草案)，修正對

照如下。 

決議：通過 

參、校長報告 

一、有關 7/10 暑假在臺的餐敘，請兩部、幼兒園老師及行政同仁共同

參與。 

二、請儘快擬定 2025 學年度學費及代收代辦費的繳費時程。代收代辦

費也請儘快調整修正，5 月中旬於代收代辦委員會議通過後掛到

收費系統。 

三、中學部獎學金修正案自 2025 學年度開始實施，請註冊組完成修正

後送簽，核定後公布給全校師生了解。 

四、本學期同仁考勤有進步，請學部共同要求同仁上班的紀律，也請

人事室重新律定同仁的上班時間，下學期開始實施。 


