東莞台商子弟學校幼兒園保姆工作細則

2017年10月9日
1、 為明確保姆工作內容，特訂定本細則。

2、 上班時間：15:00-19:00，計4小時。

3、 保姆工作細則如下：
（1） 每日工作：
1. 15:00-15:30清潔宿舍區AB棟之間的中庭、宿舍前後走廊、宿舍區、寢室清潔及消毒。
2. 15:30-17:30教室掃地、拖地、清洗喝水杯、倒垃圾、清潔前後走廊(花圃)、清洗廁所及洗手台。

3. 藝樹屋(地板、窗戶、桌椅、書櫃、鞋櫃清潔、圖書整理及植栽照顧)、園長室清潔。
4. 17:30~18:10宿舍區寢室清潔及消毒。
5. 18:10~19:00協助幼兒盥洗、送洗外衣、清洗內衣褲及襪子。

（2） 每週及假日工作：
1. 清潔格子櫃、鞋櫃、書包櫃、冰箱(內外部清潔)、烹飪服裝清洗、窗戶擦拭、清潔教室用具玩具、洗毛巾、洗垃圾桶、擦飲水機、擦消毒櫃。
2. 擦試小學部遊樂場器材(溜滑梯滑道、小木屋內部清潔)及彩虹木平臺地面及桌椅清潔。
3. 以稀釋之藍月亮消毒液(1比30的比例)消毒教室及藝樹屋，週末到教室打掃，需把櫃子搬開打掃。
4. 寒暑假期間照顧幼兒園種植區。
4、 本細則陳校長核定後實施，修正亦同。
