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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2025 年 9 月 10 日下午 4：00-5：00 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：劉書桐校長 

列  席： 

出席人員：主任級以上行政人員 

缺席人員：昌志鵡主任（公務） 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：盧仕融主任 

各部門報告事項 

 中學教務處 

一、9/10 下午 13:40~15:40 全民中檢考試，本校 7、10 年級及自由

報名學生共 665 人參加。 

二、9/17-21 數學中央輔導團一行 6人到校為中學數學教師進行專業

增能。 

三、9/20-21 中學部段考前留宿。 

四、9/26-27 中學部第一次定期評量。 

五、高中重補修開課預計從 9/8 到 10/15。 

 中學學務處 

一、於 9/10、11（星期三、四）辦理校園防霸凌宣導活動，並邀請中

堂禁毒中心及法治副校長陳放平副所長到校進行防毒專題講座。 

二、已於 9/9（星期二）完成新生及轉學生健康檢查，共計 624 名同

學參與。 

三、為配合 9/12（星期五）親師座談會，宿舍當日將舉行逃生演練，

通勤生則統一進行交通安全宣導。 

四、中學部於 9/13（星期六）上午 7:00 出發前往臺博會，派出醒獅、

熱舞、中國舞及熱音社團，共 56 名學生參與臺博會表演節目。

其中 15 位住家較遠的同學，已提前安排於表演前晚入住宿舍，

以方便集合出發。 

東莞台商子弟學校 
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五、中學部初步統計共有 247 名學生計畫返臺接種流感疫苗。感謝校

長秘書室協助聯繫並申請境外臺灣學生身分名單，以便後續疫苗

接種安排。 

六、國一女生中，共有 37人表示有意願接種大陸地區提供的免費 HPV

疫苗。接種時間將待中堂社區衛生中心通知，屆時將統一安排車

輛接送學生前往接種。 

七、高一學生將於 10/10（星期五）進行肺結核篩查，由中堂鎮疾控

中心人員到校實施團體檢測，費用為每人 36.03 元。本週將發放

《家長知情同意書》，請家長簽名後交回。 

八、新學年度學生保險續保作業將於下週開始，請留意並交回《投保

確認函》。 

九、中學部校外進修當日返校住宿已試行 2週，目前共計 45 人申請。 

十、9/11(四)12:10 召開期初性平教育委員會。 

 中學輔導室 

9/12 親師懇談會流程異動： 

時   間(9/12) 內  容 負責處室 地   點 

13：40~14：00 報到 
輔導室 

小學部 
 

14：00~14：20 劉校長致詞 輔導室 藝德樓 

14：20~14：30 家長會長致詞 輔導室 藝德樓 

14：30~14：35 
國小家長移動到新校

區會場 
小學部  

14：35~15：00 
楊副校長中學部部務

說明 
輔導室 藝德樓 

15：00~15：10 家長移動到各教室 輔導室 
高中部-厚德樓 

國中部-明德樓 

15：10~16：10 班級事務分享 各班導師 各班級教室 

 小學教務處 

一、小三學生進行九九乘法檢測，已於早上第四節課完成。 
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二、臺北市多語文競賽第二梯次比賽在 9/20-9/21，下週會帶學生返

臺參加比賽。 

 小學學務處 

一、9/10(三)上午 08:50-11:10 於北校區 S 樓二樓大活動室進行一

四年級全體學生及幼兒園與二到六年級新生健康檢查。幼兒園應

檢 30人，實檢 29 人；小學部應檢 246 人，實檢人數 242 人，總

計今日實檢人數為 271 人。 

二、9/12(五)14:00-16:00 舉行小學部新學期期初親師座談會，地點

定為校本部藝德樓及北校區S樓二樓大活動室以及各年級教室，

截至目前統計：參與校務會議 214 人，小學部教育理念說明 244

人，班級座談 562 人。 

三、小學部預計於 9/25(四)上午 8:00-9:00 於校本部藝德樓一樓綜

合體育館，舉行教師節慶祝活動，以上活動計畫已呈電子簽，待

奉核後，依鈞長核示辦理。 

 幼兒園 

一、本學期課後活動 9/8 開始上課，共有 78人次報名參加。 

二、9/10 上午 10:00 與小學部一起進行新生健康檢查。 

三、9/11 上午 9:00 在幼兒園花鹿班，召開班級家代及愛心家長到幼

兒園參與服務內容及注意事項說明會，當天請總務處保安室放行

讓家長進入校園。 

四、幼兒園各班到游泳館戲水區進行水上活動，時間安排如下：9/15

上午 10:30-11:00 松鼠班；9/16 上午 9:30-10:00 天鵝班；9/18

上午 9:30-10:00 綿羊班。 

五、9/19 下午 1:00 辦理教師專業學習社群研討，2025 學年度共規劃

8次研討，研討主題:幼兒園食育教育-節氣美食探究。 

 聯合服務中心 

9/11-9/14（星期四-日）2025 年第十六屆東莞市臺灣名品博覽會(在

國際展覽中心舉辦)歡迎大家參觀。 
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 資訊圖書中心 

一、9/22~27 圖書館舉辦「閱讀中秋節」主題活動，活動內容有：提

燈組裝及非遺漆扇創作。 

校長回應 請圖書館持續推動閱讀教育，可設獎狀、獎品、小禮物等

增加學生閱讀的動力。 

二、校友回母校參加 25週年校慶報名系統已經上線。 

校長回應 報名系統正式公告前請先給校長、兩部副校長看看。 

 國際教育中心 

新外師本週六(13 號)下午 6 點到校，譚又萍會返校協助入住 5307，

週一開始中學部恢復分班上課。 

 生命力教育中心 

一、本週末 9/12-14 生命力少年校外活動前往惠州百安沙灘活動，人

數 21 人。9/12 下課後營地準備活動，9/13 上午出發，9/14 下

午返校。 

二、本學年營地成立（生命力計畫）教職員服務員專業學習社群，共

12位教職員參加。 

三、生命力童年成長計畫經過甄選，本學期參加人數，4年級 15 人，

5年級 26 人，6年級 24 人。 

 人事室 

一、9/12(五)11:45-12:45 在餐廳二樓 VIP 舉行 9 月教職員工慶生

會，邀請有空的主管一起同樂。 

二、本週六、日臺博會共有 63位教職員工及 21 位眷屬報名參加。 

三、提醒尚未提交關鍵績效指標的主管請於今日內提交電子檔，人事

室彙整後會與各主管討論完善後上報，以利年終考核作業。 

四、本學期羽球社團、瑜伽社團、游泳社團均已成團，將於近期陸續

開展活動。基於安全考量，社團僅限本校教職員工參加。 

校長回應 是否開放教職員工以外的人員參加，各個社團應統一規
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範。請人事室訂定社團的管理規則，由安全室落實執行。 

 主計室 

一、因 9/28 開始放長假，煩請各單位 9 月鐘點費及工作費務必於

9/19(五)送出，如逾時將延至次一個月併入薪資發放。 

二、2025 年度資產預算控制如附件所示。 

校長回應 請各單位於 9/27 前提出執行項目的計畫，不執行的項目

也請明確告訴主計室，逾期則視為不執行。 

 秘書室 

一、9/20 至 9/26 新紀錄片拍攝團隊第三輪拍攝。 

二、9/26 東莞南城商務區北部學校、東莞台商子弟學校、香港東莞

學校（上水）、澳門培正中學簽署姊妹校協議。 

三、9/26（五）18:00 與臺達電子舉辦交流活動。 

校長回應 活動由人事室負責。 

四、校慶新增編輯刊物一冊，若需要各單位提供相關資訊，會再另行

聯絡。 

校長回應 刊物以畫冊為主輔以文字說明，由秘書室主編，屆時希望

各單位能協助提供相關資訊。 


