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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2025 年 10 月 8日下午 4：00-5：05 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：劉書桐校長 

列  席： 

出席人員：主任級以上行政人員 

缺席人員：  

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：馮鴿葳主任 

各部門報告事項 

 中學教務處 

一、第一次高中英聽測驗 10/18(六)舉行，本校學生 307 人報考。共

設置一般試場 9 間(座位數 36)、特殊試場 1 間、備用試場 1 間

共 11 間，規劃使用厚德樓 3-4 樓分組 1~10 教室及 2 樓自主學

習教室。試務中心安排在厚德樓 4樓輔導室，試題保管室在 2樓

試卷保管庫房。另試務人員休息室安排在 4樓特教教室。 

二、試務人員一行 28人，10/16(四)自廣州白雲機場入境，預計傍晚

抵校，將試卷放置在試題保管室，隨即啟動 24 小時保全。試務

人員安排入住石碣富盈酒店。10/17 上午進行試場檢查，10/18

上午 11:00~12:00 英聽考試，10/19 上午返回臺灣。請總務處及

安全室協助相關試場檢核(冷氣、風扇…)、交通車及保全事宜。 

三、10/20(一)晚上 7:00~8:30 在藝德樓一樓辦理「書法比賽」，中小

學生參加，請總務處協助桌椅擺放。 

四、有關特色計畫申請，請於 10/10 提交子計畫給中學教務主任彙

整，子計畫可針對 AI、無人機、社會情緒學習等主題提出申請。 

 中學學務處 

一、10/25、26 東莞中小學生運動會，舞龍舞獅項目本校 39 位學生

（國中 12 高中 27）參加。 

二、11/1、2東莞市中小學生運動會，游泳比賽本校共 26位學生（國

中 14 高中 12）參賽。 

東莞台商子弟學校 
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三、10/12(日)上午 9點嶺南行彩排活動預計 100 位學生參加，將統

計當天留宿人數。 

四、10/17-19 梅州扶貧活動預計 12 名高中生參加。 

 中學輔導室 

10/11(六)14:25--16:10 於藝德樓一樓舉辦高三破百衝刺祝福會。 

校長回應 恰逢放學日，請思考是否開放家長參加。 

 小學教務處 

一、10/16(四)上午進行小五基測考試，三位試務人員 10/15 下午到

校。 

二、親子卡片及校內科展同步收件中，預計 10/24 收件截止，校內科

展部分需要請中學 2位自然老師協助評分。 

 小學學務處 

一、因應校慶主典禮會場背景牆設計，需請二學部及幼兒園於 10/13

（一）前提供 8-10 張學生活動特寫照片（國、高中皆需提供），

以做為背景牆素材。 

二、為掌握 25 週年校慶活動總預算，請各單位依據活動規劃，於 

10/15（三）前完成本單位所需經費之預算編列。請依照附件的

空白預算表填寫，完成後請私訊昱達統一彙整。 

三、本校中小學泳隊預計參加 2025 年東莞市中小學學生游泳比賽，

目前兩學部已著手規劃，10/14 下午 5:00 前完成參賽運動員線

上註冊，11/1-11/2 游泳賽事，期待能繼續為校爭光。 

 幼兒園 

一、10/10 及 10/24 上午 8:30~10:40 辦理中華文化教育探索學習活

動，使用地點:麗德樓階梯教室、國藝堂、中華文化教育館、臺

灣文化教育館，活動當天有八位家長志工進入校園參與教學，請

保安室放行。 

二、10/15 上午 8:30~9:30 在麗德樓戶外表演廣場，辦理交通安全教

育-幼兒搭乘遊覽車或幼童專用車逃生演練。 
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三、10/17 校外教學，地點:古梅生態農業園。 

四、10/18(六)上午 8:30~下午 3:00 在幼兒園花鹿班，辦理教師專業

成長研習－特殊教育之融合教育理論與實務，歡迎有興趣的同仁

參加。 

五、十月週末活動進行十月慶生會、表揚好寶寶、表揚三好寶寶、吟

詩朗經、安全教育（遊戲安全）、性別平等教育宣導（我想和你

做朋友）。 

 聯合服務中心 

9/11-9/14 臺博會期間咨詢的人員，共有 44組家庭： 

1.國中 11 組家庭的家長說等到高中中考再來。 

2.國小 9 組家庭說小孩目前孩子還太小及太遠等問題，都以在家附

近學校入讀。 

3.另國小有 2 組家庭，1 組是由臺灣轉入本地不適應家長說約 11 月

左右轉入本校入讀(有 3個小孩都在小學 1、3、5)，1組是由臺灣新

高國小轉入本校，約在 11 月左右轉入(有 3 個小孩都在小學 2、4、

5) 目前尚在追蹤中。 

4.幼兒園 15 組家庭，有 7 組家庭小孩不滿 2 歲先了解學校，另有 8

組家庭以目前孩子還太小及太遠等問題，都以在家附近幼兒園入讀。 

5.其他 7 組家庭是想了解台校，臺博會期間諮詢資料表如附件，聯

合服務中心依上列電話訊息持續追蹤。 

 資訊圖書中心 

一、201 會議室、203 會議室、圓桌、階梯教室、藝德樓、北校區大

活動室……等活動區的資訊設備，使用後請復原（請勿調整參數

或開關）。 

二、本校網路安全等級已經提升，設備接入校園網路（手機、平板、

筆記型電腦），請遵校園網路規則，發起全網掃描和 DDOS 攻擊請

求，將被拉黑。 

 國際教育中心 
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全民英檢複試計畫今日開始報名，報名表已製作完成，待教務處確定

衝刺班老師名單後即可發出。 

 生命力教育中心 

一、第九屆環島騎行下週報名開始，十一月初結束報名。校慶後開始

訓練。 

二、八年級登山活動暫定 12/9 舉行，第一次籌備會議已召開。 

三、營地已製作宣傳視頻用以宣傳營地的活動及設施。 

校長回應 已請基金會執行長協助跟友校宣傳並邀請到校活動，必要

時，營地許主任可跟基金會一同前往友校宣傳、邀請。 

 人事室 

一、10/11（六）11:45-12:45 在餐廳二樓 VIP 舉行 10 月教職員工慶

生會，邀請有空的主管一起同樂。 

二、預計 10/31(下午)-11/2 舉辦教職員工自強活動(江門—赤坎古

鎮—海陵島)，已公告報名。 

三、校慶服裝採購作業衣服尺碼登記至 10/9(四)中午前，統計後向

總務申請採購。 

 主計室 

2026 年資產需求預算於 9/27 結束統計，稍後將進行討論。 

 秘書室 

10/12 省臺辦和廣東實驗中學的舞蹈老師到校為嶺南行總閉營晚會

彩排。 

 吳副校長 

收集 25週年校慶校史長廊資料過程中，發現各處室的照片沒有很好

的管理，以致照片資料不完整，建議各處室本學年度開始收集各項活

動（包含總務處的工程等）的照片，這對未來校史資料的收集會比較

完整。 

校長回應 請各單位配合收集相關資料和照片，也請秘書室收集各單
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位的計畫、執行和成果，把資料統整起來，變成完整的知識

管理。 

 王副校長 

各單位的網站及宣傳活動等的用詞需嚴謹，學校發佈或公告的信息

應採用西元年。 

校長回應 請各單位承辦人員擬定計畫採用西元年，轉發的資訊有使

用臺灣的年度或學年度一律「遮蔽」後再公告，檔案名稱

也請配合修改。 


