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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2025 年 11 月 19 日下午 4：00-5：15 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：劉書桐校長 

列  席： 

出席人員：組長級（教學單位）以上行政人員 

缺席人員：馮鴿葳主任（事假） 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：盧仕融主任 

壹、各部門報告事項 

 中學教務處 

一、11/20(四)下午 15:50-16:35 在 201 會議室與國文科老師舉行全

民中檢成績說明會。 

二、中學部提案： 

1.新生及轉入生報到擬改採現場報到，牽涉單位中學學務處（保險、

住宿、通勤名單、週一-週四晚自習名單）、總務處（交通、制服、

費用收繳）、主計室（學雜費項目、代收代辦費項目）、小學學務

處（才藝選習相關）及有提交「中學部代收代辦費收費項目」之

單位。前述未列單位，若有需調查或資料蒐集項目，請於提案時

補充說明。 

2.承第 1 點，若決議改採現場報到案，本次中學部轉入生報到於

12/19（五）上午 10：00-11：30 舉行（09：40，各出席單位完

成報到櫃位佈置工作），報到人數 20人以下。 

3.2026/6 國、高一直升學生、國高中轉入生報到人數：約 280 人；

2026/7 國一新生、高一免試入學及甄選入學錄取生報到：約 250

人）。 

決議 於校慶後擇期召開工作會議。 

 中學學務處 

一、11/21（星期五）下午 15:30 實施本學期防災演練。 
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二、11/28、29 東莞市中小學生田徑運動會（10 名學生），何宗婷老

師帶隊參加。 

三、11/27（四）舉行高三升學祈福暨秋祭大典，儀程已公告，感謝

各單位協助。 

 小學教務處 

一、校慶靜態展預計週四下午排長桌，請各單位於週五下班前佈置完

成。 

二、校史長廊中有一部分用電視牆播放相關的資料，放在半圓型廣場

靠牆壁的牆面，播放時間為早上 8:00-晚上 8:00，預計下週開始

播放，開關部分謝謝總務處的協助。 

校長回應 各項展覽資料都請王副校長協助把關。 

 小學學務處 

一、11/20(四)晚上七點至九點於藝德樓一樓體育館舉辦校慶感恩音

樂會，目前安排 660 個座位，敬邀潢涌村委會、家長會、家長及

本校中小學住宿生與教職員同仁共襄盛舉，廠商目前正在藝德樓

進行音響設備安裝，預計傍晚 6:00 會進行節目音響設備與燈光

測試，所有準備工作將於明天下午兩點前一切就緒! 

校長回應 藝德樓場地可容納 1000 多人，可多安排一些學生參加音

樂會，會後再協調參加的班級。 

二、下週校慶相關活動時程表如下: 
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 幼兒園 

一、11/19-11/20 上午 8:50-12:30 辦理新生親子體驗教學活動，目

前有三組親子共七人報名參加 11/20 體驗教學活動，此活動將

依家長需求持續辦理，屆時請保安放行進入校園參與活動。 

二、幼兒園校慶成果展於 11/18 下午展開佈置，預計 11/19 下班前完

成佈置。 

 聯合服務中心 

東莞鎮區臺籍學生就學情況與交流參訪報告 

一、整體學生人數概況調查範圍： 東莞市 32 個鎮區總學生數：2,023

人（所有就讀於中、小學的臺籍學生） 

學制    公立學校   私立學校        小計 

小學     947 人       537 人         1,484 人 

中學     319 人       220 人           539 人 

總計    1,266 人      757 人          2,023 人 

二、實地走訪鎮區情況 

1.走訪目標：原定走訪約 15個臺籍學生較多的鎮區。 

2.已完成走訪：共 12個鎮區的教育管理中心。 

名單：厚街、虎門、大嶺山、南城、橫瀝、黃江、塘廈、橋頭、長安、

東城、石碣、寮步。 

3.未完成走訪：共 3個鎮區。 

名單及原因：清溪、松山湖、常平。 

因該教管中心臨時有事，未能完成交流。 

三、已走訪鎮區學生數據分析 

學生人數：1,257 人 

佔比：佔全市臺籍學生總數的 62%（具有高度代表性） 
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學制     公立學校    私立學校         小計 

小學       747 人       317 人        1,064 人 

中學       119 人        74 人          193 人 

總計       866 人       391 人        1,257 人 

四、後續行動與建議 

1.報告整理：本次參訪交流的詳細報告正在整理中，完成後將於「招

生規劃群」內公布。 

2.重要發現與建議：各鎮區教育管理中心人員對台校已有一定了解。

建議策略：希望學校能主動安排或邀請這些教管中心人員到台校

參訪，透過實地參加活動或交流，深化關係，有助於未來的招生

宣傳工作。 

3.本次調查掌握了東莞臺籍學生就學的基礎數據。 

4.已成功接觸並交流了涵蓋超過六成臺籍學生的關鍵鎮區。 

5.下一階段的重點是深化與各鎮區教管中心的關係，並建議透過

「邀請來校參訪」的方式進行。 

校長回應 招生的重點是邀請臺籍家長或臺協到校。小學和幼兒園於

期末前辦理轉學生招生說明會，可隨時招收學生。中學招

生截至 12/8，採面試的方式進行。 

 餐飲中心 

一、校慶當天用餐安排: 

早餐： 

一樓不開放 

二樓正常開放 小學 07:00-7:30 

中學用餐時間：7:30--8:00(老師餐廳靠近八仙桌那一區域全給中學

使用包括 VIP 室)，幼兒園用餐安排在老師餐廳。 

中餐： 
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一樓:貴賓用餐，目前規劃位上 40人，圍桌 26 桌，素圍桌 2桌，10

人為一桌 

二樓:小學、教職工 

北校區:校友、離職同仁將近 300 位 

二、園游會餐飲中心有填報 2個攤位。 

 資訊圖書中心 

一、閱讀心得寫作比賽成績公布，特優 2篇，優等 12 篇，甲等 11 篇

(共 25 篇)。 

二、11/24-12/5 辦理 SDGs 主題書展，除展出主題書籍外，並張貼學

生的閱讀心得。 

 生命力教育中心 

一、11/22-23 國中童軍團從化老虎頭登山挑戰及營地露營活動。參

加學生 14人。 

二、11/28-11/29 香港培僑書院童軍團 40 位左右學生，參加校慶活

動觀禮，及營地露營交流活動。 

 人事室 

一、2025 年度教職員工健康體檢預計 12/2 及 12/3 上午進行，考量

老師課務繁忙且體檢人數眾多，故人事室會按部門進行分配，有

課務的老師自行擇一上午進行，另體檢需空腹進行，故已請餐飲

中心準備營養早餐供完成體檢人員食用。 

二、校慶外套預計於 11/21 到貨，屆時會通知各部門派員到人事室領

取校慶外套及藍色 POLO 短袖。 

 主計室 

陸委會補助款已核定，返臺授課退費於 11/21 進行。 

 秘書室 

一、奉相關單位指示，防疫指揮部可於 11/22 撤除。 

二、下週一（11/24）下午召開校慶接待組會議。 



 

6 

   
會議紀錄 Meeting Minute 

 王副校長 

一、有關安全問題，學校各場地或各項施工（包括施工人員）都需注

意安全。 

二、25 週年校慶的所有資料及學校各場館的資料都需檢查，維護好

學校，不要違反各項規定。學校是培養人才的地方，任務就是把

學校辦好，把孩子培養好。 

三、有關招生政策，完全贊成劉校長的觀點，招生工作是要想辦法走

到臺籍家庭去，讓家長知道就讀學校的優勢。 

貳、下學期行事曆討論 

參、校慶專案各組工作進度報告 


